ZARZADZENIE NR 354/2019
PREZYDENTA MIASTA KIELCE

z dnia 1 sierpnia 2019 1.

w sprawie zasad i trybu rozpatrywania, zalatwiania i udzielania odpowiedzi na interpelacje
i zapytania radnych

Na podstawie art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r.
poz. 506), zarzadza sie co nastepuje:

§ 1.

Rejestr interpelacji i zapytan radnych prowadzony jest przez Wydzial Organizacji i Kadr, ktéry
sprawuje nadzor nad terminowym przygotowaniem projektéw odpowiedzi.

§ 2.

1. Otrzymane interpelacje i zapytania Prezydent Miasta Kielce przekazuje Sekretarzowi Miasta.

2. Sekretarz Miasta dokonuje dekretacji i przekazuje interpelacje izapytania do wlasciwej
merytorycznie komoérki organizacyjnej Urzedu Miasta Kielce lub miejskiej jednostki organizacyjnej,
celem przygotowania projektu odpowiedzi.

3. W przypadku, gdy przygotowanie projektu odpowiedzi wymaga pozyskania informacji
z wigcej niz jednej komoérki organizacyjnej Urzedu Miasta Kielce lub miejskiej jednostki
organizacyjnej, Sekretarz Miasta Kielce wyznacza komérke wiodgceg.

4. Komérka wiodaca, celem przygotowania rzetelnej odpowiedzi, zwraca si¢ do wilasciwych ze
wzgledu na przedmiot interpelacji lub zapytania komoérek organizacyjnych Urzedu Kielce
i miejskich jednostek organizacyjnych w celu uzyskania niezbgdnych wyjasnien.

5. Kierownicy komorek ijednostek organizacyjnych zobowigzani sa do udzielenia pisemnych
wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 4, komorce wiodgcej w terminie 3 dni od dnia otrzymania
interpelacji lub zapytania.

6. Jezeli sprawa dotyczy zakresu dzialania spolek prawa handlowego, w ktérych Miasto Kielce
posiada udziaty lub akcje, projekt odpowiedzi przygotowuje komérka organizacyjna Urzedu Miasta
Kielce sprawujaca nadzor wlascicielski nad tymi spétkami lub inna wskazana przez Sekretarza Miasta.

7. Projekt odpowiedzi na interpelacje izapytania, zaakceptowany przez Prezydenta Miasta,
wlasciwego merytorycznie Zastepee Prezydenta Miasta lub Skarbnika Miasta, kierownicy komoérek
organizacyjnych Urzedu Miasta Kielce imiejskich jednostek organizacyjnych, przedkiadaja
Sekretarzowi Miasta do sprawdzenia pod wzgledem redakeyjnym.

8. W razie wystapienia koniecznosci uzupelnienia projektu odpowiedzi, Sekretarz Miasta zwraca
projekt do komorki organizacyjnej Urzedu Miasta Kielce lub miejskiej jednostki organizacyjnej celem
uzupelnienia.

9, Komérka lub jednostka przekazuje uzupelnienie do Sekretarza Miasta w czasie nie dluzszym niz
2 dni od dnia zwrdcenia projektu.

10. Poprawione lub zaakceptowane odpowiedzi na interpelacje izapytania kierownicy komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta Kielce imiejskich jednostek organizacyjnych przedkladajg
w trzech egzemplarzach do podpisu Prezydentowi Miasta lub osobie przez niego wyznaczonej.

11. Podpisana odpowiedz na interpelacje lub zapytanie komérka organizacyjna Urz¢du Miasta Kielce
lub miejska jednostka organizacyjna przekazuje adresatowi za posrednictwem Biura Rady Miasta.
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§3.

1. W sytuacji zaistnienia jakichkolwiek okolicznodci uniemozliwiajagcych komoérce organizacyjnej
Urzedu Miasta Kielce lub miejskiej jednostce organizacyjnej terminowe wywigzanie si¢ z obowigzku
przygotowania odpowiedzi na interpelacj¢ lub zapytanie radnego, kicrownik komérki lub jednostki
niezwlocznie powiadamia o tym Sekretarza Miasta oraz wlasciwego kierownika pionu.

2. W przypadku stwierdzenia nieterminowego przygotowywania projektéw odpowiedzi na interpelacje
i zapytania przez kierownikéw komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Kielce lub migjskich
jednostek organizacyjnych, Dyrektor Wydziatu Organizacji i Kadr przedstawia sprawe Sekretarzowi
Miasta wraz z wnioskiem o wyciggniecie konsekwencji stuzbowych wobec winnych zaniedbania.

§ 4.
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta, dyrektorom Wydziatéw Urzgdu Miasta
Kielce i kierownikom miejskich jednostek organizacyjnych.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta [{ielce

< —

Bogdan Wenta
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